
 
                             Allegato D) 

 

Comune di Banchette 
    

 

DISCIPLINARE DI GARA per l’affidamento del servizio di brokeraggio assicurativo  periodo dal 1° luglio 2022 al 
30 giugno 2024, con possibilità di proroga di ulteriori due anni, con procedura negoziata ai sensi dell’all’art. 36, 
comma 2, lett. b), del D.lgs. 50/2016, secondo il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa. – CIG 
Z4036A1BFC –  scadenza:   29 giugno 2022. 

 
Il presente disciplinare ha per oggetto l’affidamento, da parte del Comune di Banchette, del servizio di 
brokeraggio e consulenza in materia assicurativa, ad un idoneo soggetto aggiudicatario (in seguito, denominato 
“broker”), ai sensi dell’art. 106 del D. Lgs. n. 209/2005. La procedura di affidamento si terrà nella forma della 
procedura negoziata ai sensi dell'art. 36, comma 2 lettera b) del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 “Codice dei contratti 
pubblici di lavori, servizi e forniture e concessioni”, da aggiudicare secondo il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa. 

 
 

1 - MODALITA’ E TERMINI DI PARTECIPAZIONE: 
 
 
La procedura di gara avverrà tramite la piattaforma Mepa pertanto, per partecipare alla gara e poter 
presentare l’offerta economica e tecnica, gli operatori economici dovranno essere accreditati a tale piattaforma. 
Le ditte interessate dovranno presentare la propria offerta entro e non oltre il giorno 29 giugno 2022. 
 
Responsabile del procedimento:  Gianna Giacomina Piviotti  – Responsabile del  settore Finanziario. 
email:  resp.finanziario@comune.banchette.to.it 

 
La presentazione dell’offerta dovrà avvenire sulla piattaforma Mepa seguendo le diverse fasi successive 
dell’apposita procedura guidata, che consente di predisporre: 
 

 
1. la Busta contenente la documentazione amministrativa,  che deve includere: 

o l’istanza di partecipazione (come fac-simile allegato E) in carta libera sottoscritta dal legale 
rappresentante o da procuratore fornito dei poteri necessari dell’impresa offerente (in tal caso è 
necessario produrre idonea delega/procura conferita dall’impresa offerente al procuratore) con annesso 
patto d'integrità; 

o copia di un documento di identità in corso di validità; 
o DGUE  

2. Busta telematica contenente l’offerta tecnica: 

Il progetto tecnico (come fac-simile Allegato G), consistente in una puntuale descrizione delle modalità per 
l’espletamento del servizio e della prassi per la gestione dei sinistri, anche in caso in cui l’Ente sia la parte 
danneggiata, oltre che i possibili servizi aggiuntivi. Tale relazione deve essere composta da un numero massimo 
di 5 facciate (formato A4, Carattere: Arial, Dimensione: 11, interlinea: 1,5, margini: 2) con esclusione di eventuali 
copertine. Eventuali pagine che eccedano il numero massimo complessivo di cinque, non saranno considerate e 
valutate dalla Commissione giudicatrice. 
La documentazione deve essere sottoscritta dal legale rappresentante o da procuratore fornito dei poteri 
necessari dell’impresa offerente (in tal caso è necessario produrre idonea delega/procura conferita dall’impresa 
offerente al procuratore). 
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3. Busta telematica contenente l’offerta economica: 

L’offerta economica (allegato H) sottoscritta dal legale rappresentante o da procuratore fornito dei poteri 
necessari dell’impresa offerente (in tal caso è necessario produrre idonea delega/procura conferita dall’impresa 
offerente al procuratore). L’offerta va presentata con marca da bollo. 
La scheda di offerta dovrà riportare il valore della provvigione espresso, sia in cifre che in lettere. Nel caso di 
discordanza tra l’importo espresso in cifre e quello in lettere, verrà preso in considerazione quello più 
vantaggioso  per la stazione appaltante: 

 
Polizza Provvigione in % Provvigione in lettere 

Ramo RC Auto   
Rami diversi da RC Auto   

 
Tutta la documentazione deve essere firmata digitalmente. 
Il mancato caricamento di tutta o parte della documentazione richiesta per la partecipazione alla procedura 
comporta l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura. 
È in ogni caso responsabilità degli operatori concorrenti l’invio tempestivo e completo dei documenti e delle 
informazioni richieste, pena l’esclusione dalla presente procedura. 
I concorrenti esonerano il Comune di Banchette da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto 
funzionamento dei servizi di connettività necessari a raggiungere la piattaforma e ad inviare i relativi documenti 
necessari per la partecipazione alla procedura. Saranno escluse le offerte irregolari, equivoche, condizionate in 
qualsiasi modo, difformi dalla richiesta o, comunque, inappropriate. La Stazione Appaltante si riserva facoltà 
di sospendere o rinviare la procedura qualora riscontri anomalie nel funzionamento della piattaforma o della 
rete che rendano impossibile ai partecipanti l’accesso alla piattaforma o che impediscano di formulare l’offerta. 
La documentazione di gara deve pervenire in formato elettronico attraverso la piattaforma Mepa, entro il 
giorno 29 giugno 2022. 
Gli offerenti sono vincolati alla propria offerta per il periodo di 180 giorni dal termine ultimo per il ricevimento 
delle  offerte. La valutazione sarà effettuata da apposita Commissione nominata dalla Stazione appaltante dopo la 
scadenza del termine per la presentazione delle offerte. Nel corso della valutazione la commissione si riserva di 
invitare i candidati, se necessario, a fornire chiarimenti in ordine al contenuto delle dichiarazioni rese e della 
documentazione presentata. 

 
2 - REQUISITI RICHIESTI PER LA PARTECIPAZIONE ALLA SELEZIONE: 
Potranno partecipare alla selezione i Soggetti che alla data di scadenza del termine per la presentazione delle 
offerte, che si siano iscritti sulla piattaforma Mepa e in possesso dei seguenti requisiti: 
 
Requisiti professionali: 
 

a) essere iscritti alla Camera di commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura; 
b) essere iscritti al Registro degli intermediari di cui all’art.109 del D.Lgs. n.209/2005 Sez. B (già albo di cui 
alla legge 28 novembre 1984, n. 792) da almeno un quinquennio; 
c) non sussistano motivi di esclusione previsti dall’art. 80 del D.Lgs. 50/2016; 
d) di applicare integralmente ai propri addetti i contenuti economico-normativi della contrattazione nazionale 
e di categoria di settore e di obbligarsi ad applicare tutte le norme previste secondo la legislazione italiana o 
quella del paese di residenza; 
e) essere in regola con le norme che disciplinano il diritto dei soggetti disabili a norma della legge n. 68/1999 
e successive modificazioni ovvero indicazione dei motivi per cui non si è soggetti all’osservanza delle suddette 
norme; 

f) di impegnarsi ad osservare e a far osservare ai propri collaboratori a qualsiasi titolo, per quanto 
compatibili con il ruolo e l’attività svolta, gli obblighi di condotta previsti dal Codice di comportamento 
nazionale dei dipendenti pubblici (D.P.R. n. 62 del 16 aprile 2013) e il codice recante le norme di 
comportamento per i dipendenti del Comune di Banchette; 
g) di essere in possesso di polizza assicurativa della responsabilità civile per negligenze od errori 
professionali di cui agli artt. 110/112 del D.Lgs. n. 209/2005; 
h) essere in regola con i pagamenti e gli adempimenti previdenziali, assistenziali e assicurativi, nonché in tutti 
gli obblighi previsti dalla normativa vigente. 
 



Requisiti tecnici/economici; 

i) struttura organizzativa, composta da almeno 4 addetti, compreso il Broker iscritto alla sezione B del registro 
Unico degli Intermediari Assicurativi; 

j) aver annoverato tra i propri Clienti, nell’ultimo triennio (2019/2021), almeno n. 5 incarichi di 
Brokeraggio/Intermediazione e consulenza assicurativa a favore degli Enti Locali con popolazione non 
inferiore a 8000 abitanti; 

k) aver intermediato nel triennio sopra considerato, premi per un ammontare complessivo non inferiore ad € 
1.000.000,00, di cui almeno € 500.000,00 riferito ad Enti Pubblici. 

 
3 - FASI DELLA PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o di chiarimenti sull’oggetto e sugli atti della procedura e 
ogni richiesta di notizia utile per la partecipazione alla procedura o sullo svolgimento di essa devono essere 
presentate in lingua italiana mediante la piattaforma Mepa, entro il perentorio termine del giorno 29 giugno 
2022. Le risposte ai chiarimenti saranno comunicate a tutti i concorrenti invitati alla procedura, attraverso la 
funzionalità della piattaforma. 
La procedura di gara avverrà secondo la normativa vigente e sarà suddivisa in due fasi: 
- la prima fase avverrà in seduta pubblica, in data 30 giugno 2022, alle ore 10:00 per la valutazione, da parte 
della Commissione, dell’ammissibilità dei concorrenti che avranno prodotto la loro offerta sulla piattaforma, 
mediante controllo della documentazione amministrativa. 
- la seconda fase avverrà in seduta riservata per la valutazione, da parte della Commissione,  dell’offerta tecnica e 
successivamente per la valutazione dell’offerta economica e l’attribuzione dei relativi punteggi sempre in data 
30 giugno 2022,  a seguire rispetto al termine della prima fase. 
Il Presidente della Commissione giudicatrice, sulla base del punteggio totale conseguito, procederà 
all’aggiudicazione provvisoria nei confronti della Ditta che avrà ottenuto il punteggio complessivo più alto. 
 

4 - MODALITÀ ED ATTRIBUZIONE DEI PUNTEGGI 

L’aggiudicazione del servizio avverrà a favore dell’offerta economicamente più vantaggiosa sulla base dei 
seguenti elementi ai quali è riservato un punteggio massimo complessivo di 100 punti così suddivisi: 

 
Offerta Tecnica: sarà valutata sulla base degli elementi esposti nella seguente “griglia di valutazione” con 
attribuzione di un punteggio massimo pari a 90/100 risultante dalla sommatoria dei punteggi parziali come di 
seguito specificati: 

 

PROGETTO TECNICO PUNTI 

Assistenza e consulenza nella identificazione dei rischi specifici dell’ente e 
nell’analisi dei contratti assicurativi 

Max  20 

Assistenza nella redazione del programma assicurativo, nella individuazione 
delle procedure per la scelta dei contraenti, assistenza nella preparazione 
delle gare, redazione capitolati, lettere invito, bandi 

gestione ed esecuzione dei contratti assicurativi 

Max  20 

Assistenza e modalità operative di gestione dei sinistri attivi e passivi con 
l’eventuale proposta di utilizzo di supporti informatici 

Max  20 

Composizione e struttura organizzativa dello staff dedicato all'erogazione del 
servizio compresa la gestione di sinistri per il rapporto con i terzi 
danneggiati 

(eventuali curriculum non saranno conteggiati ai fini del limite di pagine 
indicato) eventuale indicazione di una struttura dedicata agli Enti Locali 

Max  15 

Proposte sull’attività di formazione del personale comunale titolare di 
Posizione Organizzativa in relazione ai rischi legati all’attività svolta 

Max  5 

Servizi aggiuntivi offerti (max 5, i servizi offerti in eccedenza non verranno 
presi in considerazione) 

Max  10 

 



Offerta Economica: sarà valutata sulla base degli elementi esposti nella seguente “griglia di valutazione” con 
attribuzione di un punteggio massimo pari a 10/100 risultante dalla sommatoria dei punteggi parziali come di 
seguito specificati; 

 

OFFERTA ECONOMICA PUNTI 

Commissioni poste a carico delle compagnie sulle polizze 
diverse da RCA: 

 

      10% 
- oltre 10% e fino al 12%  
- Oltre il 12 e fino al 13% 

Oltre il 13% e fino al 14% 
Oltre il 14%  

Max 7 punti 
(attribuiti secondo quanto segue) 

 

7 
5 
3 
2 
1 

Commissioni poste a carico delle compagnie sulle polizze RCA: 
 

4% 
Oltre il 4 e fino al 5% 
Oltre il 5 % 

Max 3 punti 
(attribuiti secondo quanto segue) 

3 
2 
1 

 

5 - ACCESSO AGLI ATTI 

Fermo restando quanto previsto dall’articolo 53 del decreto legislativo n. 50 del 2016, l’accesso agli atti di gara è 
consentito dopo la comunicazione del provvedimento lesivo: 

a) per gli offerenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle fasi della 
procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione; 

b) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’approvazione 
dell’aggiudicazione per quanto attiene i verbali di gara e le offerte degli altri partecipanti alla gara; 

 

6 - RISERVA DI AGGIUDICAZIONE 

La Stazione Appaltante si riserva, senza alcun diritto degli offerenti a rimborso spese o indennità di alcun genere 
agli offerenti: 

a) di differire, procrastinare o revocare il presente procedimento di gara; 

b) di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto del 
contratto, ai sensi dell’articolo 95, comma 12, del decreto legislativo n. 50 del 2016. 

 

7 - AGGIUDICAZIONE DEFINITIVA 

L’aggiudicazione diventa definitiva dopo la verifica, con esito positivo, delle dichiarazioni prodotte e del 
possesso dei requisiti richiesti. Qualora dall’accertamento risulti l’esistenza di alcune cause ostative previste dalla 
legge, ovvero le dichiarazioni non vengono confermate, la Stazione Appaltante procederà alla rideterminazione 
della graduatoria di aggiudicazione. 

 

8 - STIPULAZIONE DEL CONTRATTO 

Il contratto sarà stipulato mediante scrittura privata in modalità elettronica e sarà soggetto a registrazione in caso 
d’uso. Prima della stipula del medesimo dovrà necessariamente essere prodotta la copia della Polizza di RC 
Professionale così come prevista dal D. Lgs. n. 209/2005. Tutte le spese di stipula e di eventuale registrazione 
sono a carico del Broker. 

 

9 - EFFETTI DELL'ATTO 

Il presente impegno è vincolante per le parti dalla data della sua sottoscrizione. 


